Procedura wydawania duplikatéw legitymaciji szkolnych,
duplikatow swiadectw szkolnych oraz pobierania optat za
te czynnosci w Powiatowym Zespole Szkét nr 1 w Pszczynie

§1.

Podstawa prawna:

e rozporzgdzenie Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z dnia 28 maja 2010 r. w
sprawie Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.
U. Nr 97, poz.624 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225,
p0z.1635 z pdzn. zmianami).

§ 2.
ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNYCH

1. W przypadku utraty oryginatu legitymaciji szkolnej uczenh moze wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym whnioskiem o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej.

2. We wniosku nalezy poda¢ przyczyne ubiegania sie o duplikat.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia (nazwisko i imie,
klasa) oraz dowdd wniesionej optaty.

4. Uczen ma obowigzek ponadto zwrdci¢ dotychczasowq zniszczong legitymacije lub
napisac oswiadczenie o jej zgubieniu/utracie.

5. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu, 1j. 9,- zt.

6. Zasady wystawiania duplikatu legitymacji szkolnej reguluje rozporzgdzenie MENIS, o

ktorym mowa w § 1 niniejszego zarzgdzenia.

Termin wykonania duplikatu: do 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

8. Wzdbr wniosku o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.
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§ 3.
WYMIANA LEGITYMACJI SZKOLNEJ

1. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia
(imienia, nazwiska lub miejsca zamieszkania) uczeh moze wystgpic do
dyrektora szkoty z pisemnym whnioskiem o wydanie howej legitymaciji szkolne;.
We wniosku nalezy podac przyczyne zgdania wymiany legitymaciji szkolnej
Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie, dokument
potwierdzajgcy fakt zmiany danych ucznia oraz zwrdcic dotychczasowq
legitymacje szkolnq.

4. Za wymiane legitymaciji nie pobiera sie optaty.
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§ 4.

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH

. W przypadku utfraty oryginatu $wiadectwa szkolnego uczen lub absolwent moze

wystgpic do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa szkolnego (ukohczenia /dojrzatosci/ promocyjnego) z podaniem
przyczyny ubiegania sie o wydanie duplikatu.

Do wniosku nalezy dotgczy¢é dowdd wniesionej optaty za wydanie duplikatu
Swiadectwa.

. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej

kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,- zt.

Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z tre$cig oryginatu swiadectwa, wedtug zasad ustalonych w
rozporzgdzeniu MENIS, o ktérym mowa w § 1 niniejszego zarzgdzenia.

Duplikat wystawia sie w terminie do 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez wnioskodawce za okazaniem
dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci oraz pisemnym
potwierdzeniem odbioru.

W wyjatkowych przypadkach odbioru duplikatu moze dokonac inna wskazana
przez wnioskodawce osoba (pisemne upowaznienie odbioru) za okazaniem
dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci oraz pisemnym
potwierdzeniem odbioru.

Fakt sporzgdzenia duplikatu S$wiadectwa odnotowuje sie w arkuszu ocen
ucznia/absolwenta.

. Wzdr wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 5.

ZASADY WNOSZENIA OPLAT ZA WYDANIE DUPLIKATOW

. Optaty za czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym zarzgdzeniu mozna wnosic

w nastepujgcy sposob:

e bezposrednio na rachunek bankowy Powiatowego Zespotu Szkdt nro
Pszczynie nr: 90844800040010388620320001 ( przelew, wptata).

W tytule wptaty nalezy podac imie i nazwisko oraz informacje za co
wnoszona jest optata (duplikat legitymaciji lub Swiadectwa).



